25/2018(VIII1.23.) szamu hatdrozat

i EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS )
Kisbér Viros Onkormanyzata, valamint Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata
kozott

1. Bevezet

Kisbér Varos Onkorményzata és Kisbér Véros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata - figyelemmel a
nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. t6rvény (a tovébbiakban: Nek. tv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben eldirtakra - egytittmiik&dési megallapodast kitnek.

Kisbér Véaros Roma Nemzetiségi Onkorményzata (a tovabbiakban: nemzetiségi Gnkormanyzat)
gazdalkodasanak végrehajté szerve — jelen megéllapodas alapjén — a Kisbéri Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgirmesteri Hivatal).

2. Az egyiittmiikidési teriiletei és formai

a) A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellitdsa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését,

b) A nemzetiségi Snkormanyzat a pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egyscges szabalyok szerinti elvégzése, atléthatésdga érdekében kapesolédik a helyi dnkorményzat
altal miikddtetetett informatikai rendszerhez.

¢) A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi &nkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkorményzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

d) A helyi énkorményzat a nemzetiségi onkormanyzat részére az Snkorméanyzati feladat ellatdsahoz,
miikddéséhez (a testilleti, tisztségviseléi, képviseldi feladatok ellatdsahoz) szitkséges targyi,
technikai eszkozSkkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlatst biztositia. A helyiség
infrastruktirdjéhoz kapcsolodé rezsikoltségeket, telefonkoltséget és fenntartasi koltségeket a helyi
6nkormanyzat viseli,

€) A helyi dnkorminyzat a Polgdrmesteri Hivatalon keresztill biztositia a levelezési, kézbesitési,
geépelési, sokszorositasi feladatok ellatdsat, jegyzokdnyvek elkészitését és az ezzel jard koltségek
viselését.

f) A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval 8sszefliggd sajatos feladatokat a szimviteli politika
keretében elkészitett — gazdalkoddsi szabalyzat, pénzkezelési szabilyzat, eszkdzdk &s forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabilyzata - tovabba a
felesleges vagyontirgyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyzata és a szédmlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hatélya a nemzetiségi Snkorményzatra is kiterjednek.

g) A nemzetiségi onkormanyzat ingyenesen hasznilhatja a 2870 Kisbér, Perczel M. u. 40. szam alatt
levd 1 db iroda helyiséget. A helyiségben internetkapcsolat, szdmitégép, nyomtaté és telefon all
rendelkezésre dijmentesen. Ezen koltségeket a telepiilési 6nkorméanyzat viseli.

h) Az dnkorményzat jegyzbje vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési elirasoknak megfeleld —

megbizottia a helyi Onkorményzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi

Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogaddsinak rendje

A nemzetiségi dnkormdnyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

a) A koltségvetési hatirozat elokészitése sordn a jegyzd a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési
hatdrozatéhoz sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adédé részletes informécick
rendelkezésre allast kdvetden — kozli a nemzetiségi énkormanyzat elnékével.

b) A nemzetiségi onkorméanyzat elndke és a jegyz0 késziti eld a koltségvetési hatirozat tervezetét,
amelyet a nemzetiségi Onkormanyzat. elndke terjeszt a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-
testiilete elé.



c) A nemzetiségi dnkorméanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az Aht., valamint annak
végrehaijtasarol sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (rdv. Awvr.) vonatkoz6 rendelkezéseit kell
alkalmazni.

d) A jegyzb altal elkészitett kdltségvetési hatirozat-tervezetet az elndk a kdzponti kdltségvetésrol
sz6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig benyijtjia a nemzetiségi Snkormanyzat
képviselo-testiiletének.

e) A nemzetiségi onkorményzat a képviselo-testillet altal jovahagyott éves koltségvetésrél az
allamhéztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében adatszolgéltatast teljesit.

f) A Polgirmesteri Hivatal a nemzetiségi Gnkorményzat hatirozat-tervezet keépviselS-testiilet elé
terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon beliil adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg
illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

g) A nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatérozatinak eldkészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgéltatasok hatériddben torténd teljesitéséért a pénziigyi iroda vezetdje felelds.

4, A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

a) A nemzetiségi Snkormanyzat eldirdnyzatai kizérélag a nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési
hatérozata alapjan moddosithatok. Amennyiben a nemrzetiségi Onkorményzat az eredeti
eldiranyzatain kiviil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése keletkezik, vagy kiadasi elbiranyzatain
beliil 4tcsoportositast hajt végre, abban az esetben mddositania kell kdliségvetési hatarozatat,
melyrdl a nemzetiségi Snkormanyzat képviselé-testiilete donthet.

b) A nemzetiségi Snkorményzat ltal végrehajtott elirdnyzat véltozdsanak hatdrozat-tervezetét a
jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti thmogatasok felhaszndlasarol, a sajat
hataskdrben végrehajtott  eldiranyzat-dtcsoportositisok miatt a  koltségvetési  hatarozat
médositdsarél a jegyz6 altal torténd eldkészitése utan, az elndk eldterjesziése alapjan a nemzetiségi
onkormanyzat képviselS-testiilete dont.

¢) A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-i hatédllyal modositia a koltségvetési
hatarozatat.

5. Beszamolisi kitelezettség

a) A nemzetiségi onkormanyzat elnSke a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak
teljesitésérdl a képviseld-testiiletének jogszabalyban meghatirozott hatériddig beszdmol, melynek
elékészitése a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irod4janak a feladata.

b) A nemzetiségi Snkormanyzat kérésére a jegyzo késziti eld a zarszdmadasi hatérozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi onkorményzat elnSke a koltségvetési évet kovetd
negyedik honap utolsé napjéig terjeszt a képviselo-testiilet el€ oly modon, hogy az
el6terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésdbb 2018. méjus 31-éig hatalyba lépjen.

6. A kiltséovetési gazdalkodas szabalvai

a) A nemzetiségi 6nkorméanyzat operativ gazdalkoddsinak bonyolit6 szerve a Polgarmesteri Hivatal
pénziigyi irod4ja, amely a koltségvetési szervekre vonatkozd gazdéalkodési szabélyok betartdsa
mellett végzi feladatait.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdlkoddsival Osszefliggd dontési hatdskorok és
ellenbrzési jogkorok gyakorlasénak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének
meghatarozasat a Polgdrmesteri Hivatal kotelezettségvillalds, utalvanyozés, ellenjegyzés,
érvényesités, teljesités igazolas rendjének szabélyzata (tovabbiakban: szabélyzat) tartalmazza.

6.1. Kitelezettségvillalis
a) A nemzetiségi Snkormanyzat kdliségvetési hatarozatiban szerepld eldiranyzatai terhére kizarolag a
nemzetiségi onkorményzat elndke vagy az 4ltala irasban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazis visszavondsa minden esetben csak irasban
torténhet.



b) A nemzetiségi &nkorményzat kotelezettségvallaldsa esetén a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
vagy az ltala irdsban felhatalmazott személy a kotelezettségvallalassal kapesolatos dokumentumot,
dokumentumokat, eljuttatja az onkorményzat jegyzdjének haladéktalanul, de legfeljebb a
keletkezésitket kdvetd munkanap végéig, legkésdbb 16 oraig. Az onkormanyzat jegyzdije
gondoskodik arr6l, hogy az 1. mellékletben felsorolt személyeknek juttassa el, és gondoskodik a
végrehajtasrol.

6.2. Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

a) A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a pénziigyi
iroda vezetdje vagy az ltala irdsban felhatalmazott személy jogosuit.

b) Amennyiben a kételezettségvillalds nem felel meg az el6zd bekezdésében eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzdnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kitelezettséget vallalé szerv vezetdiét.

c) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére tdrténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesitésigazolas

a) A teljesités igazol4sara a nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az altala felhatalmazott személy
irasban jogosult. A fteljesitést az igazolds ddtumanak €s a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairaséval kell igazolni.

b) Nem kell teljesitésigazolast végezni mas fizetési kotelezettségnek jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birosigi, hatésigi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az dsszeg megéllapitasidnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat
és kotelezettségét megallapit6 kotelezd eldirason alapuld fizetési kbtelezettség alapjan.

6.4. Ervényesités

Frvényesitésre a nemzetiségi Onkorményzat nevében, a Polgirmesteri Hivatal pénziigyi irodajanak
vezetdje, vagy az éltala irisban meghatalmazott személy jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megdllapitott Gsszeget, az érvényesités datumat és az
érvényesité alairasat.

6.5. Utalvanyozds

Utalvinyozasra # nemzetiségi 6nkorményzat elndke, vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy
jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A nemzetiségi énkorményzat tekintetében a kételezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon
gazdasgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi €s teljesités igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti k6zeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.

7. Pénzellatas

a) A nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi 6nkormanyzat szamlavezetdjénél, az Raiffeisen Bank Zrt.-nél
vezeti pénzforgalmi szamlajat.



b) A nemzetiségi Onkormdnyzatot a szdmlavezetd megvaltoztatisardl hozott dontést kdvetGen
haladéktalanul tajékoztatni kell.

c) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé pénztart milksdtet.

d) A nemzetiségi onkormédnyzat 6nallé szdmla nyitdsaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével,
modositasival és adoszdm  igénylésével kapcsolatos feladatokat a nemzetiségi Gnkormanyzat
elndke felmeriilésiiket kovetd naptol kezdve a jegyzdvel kdzosen teszik meg.

8. Vagvongazdilkodas

a) A nemzetiségi dnkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgirmesteri Hivatal pénziigyi
irodaja elkiilonitett nyilvantartast vezet. Ha a vagyontirgyakban valtozds torténik, a véltozast
kévetd napon a nemzetiségi dnkormanyzat elntke értesiti a jegyzot.

b) A nemzetiségi onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csokkenés —
elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi hatarozatban
keriil bemutatasra.

¢) A vagyon leltirozasa a helyi 6nkorményzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak
szerint torténik. A nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyonanak leltirozdsiban az elndk, és az 4ltala
irasban kijelslt képviseld, valamint a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irod4ja kozremikadik.

d) A vagyontirgyak selejtezésével Osszefiiggd feladatokat a helyi Snkorményzat felesleges
vagyontirgyak hasznositisinak és selejtezésének szabalyzatdban eldirtak szerint kell elvégezni. A
nemzetiségi Snkorményzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a nemzetiségi Snkormanyzat
képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo részeére.

9, A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

a) A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkorméanyzatot illetden koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikadtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert,
a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikéci6s rendszert, tovibbé a nyomon kdvetési
rendszert. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitasaért a
nemzetiségi énkorményzat elndke a felelds.

b) A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kdliségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani dtmutatokban leirtakat.

¢) A nemzetiségi énkorményzat belsé ellentrzését a megbizott belsd ellendr végzi.

10. Zéré rendelkezések

a) A megallapodés 2018. szeptember 14-6t6] Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve kell
alkalmazni, A felek kozott 2014. november 17. napjan megkdtott megallapodds 2018. szeptember
14.-én hatalyat veszti.

b) A megéllapodast minden év januar 31. napjig, 4ltaldnos vagy idokozi valasztds esetén az alakulo
iilést kévetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

70 URTor N,
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Kisbér, 2018. au,

Laednr "3
Lakatos Tiborné
elndk

Zaradék: Az egyiittmiikddési megéllapodast Kisbeér Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a
./2018. (IX.14.) szAml hatérozatival, mig Kisbér Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzatinak
Képviselé-testiilete 25/2018. (VIIL23.) szdm1 hatarozataval jovahagyta.
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